
  

  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Wir bieten dir: 
 
• Leistungsgerechte, ortsübliche Ausbildungsvergütung 
• eine interessante und abwechslungsreiche, 3-jährige Ausbildung in einem dynamischen und 

professionellen Arbeitsumfeld 
• Übernahmemöglichkeit nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung 
• sehr gutes Arbeitsklima durch angenehmes und freundschaftliches Arbeitsumfeld 
• freundlicher und moderner (ergonomischer) Arbeitsplatz 
• herausfordernde organisatorische, praxisnahe Aufgaben 
• individuelle Weiterentwicklungsmöglichkeiten 
 
 
Deine Rolle: 
 
• Kennenlernen der für das Büromanagement relevanten Bereiche der AFS GmbH 
• Erlernen und Mitarbeit bei allen administrativen, organisatorischen, sowie kaufmännischen 

Tätigkeiten eines international agierenden Unternehmens (z.B. allgemeine Bürotätigkeiten, 
Dateneingabe und -pflege, Ablage, Lagerhaltung, Personal, Finanzbuchhaltung etc.) 

• persönliche und telefonische Absprachen mit internen und externen Ansprechpartnern 
• Mitarbeit bei der Organisation von Messeauftritten und Firmenevents 
• regelmäßige Teilnahme am Berufsschulunterricht und Lehrgängen 
 
 
 
 
 

Ausbildung Kaufleute für Büromanagement (m/w/d) ab 01.09.2024 



  

  

 
Dein Profil: 
 
• Abschluss der mittleren Reife, Fachhochschulreife oder Abitur 
• großes Interesse an Unternehmensabläufen, Spaß und Verständnis am Umgang mit Zahlen und 

der deutschen Sprache 
• Organisationstalent 
• Grundkenntnisse in den Office Anwendungen 
• schnelle Auffassungsgabe, selbständige Arbeitsweise, Zuverlässigkeit und Engagement 
• gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen in deutscher und englischer Sprache 
 
 
 
Über uns: 
 
Die AFS GmbH wurde 2009 in Jena gegründet und 
besteht aus einem jungen und innovativem Team mit 
rund 60 Mitarbeitern. Die Mehrheitsbeteiligung von 
Trumpf seit 2022 führt u.a. zur schnellen 
Umsetzbarkeit von neuartigen Produkten, zur 
Sicherung von Arbeitsplätzen und zur Stärkung der 
Region. Wir entwickeln, fertigen und vertreiben die 
weltweit leistungsstärksten Faserlasersysteme, 
einschließlich der erforderlichen Vorrichtungen, 
Werkzeuge und Maschinen zur industriellen und 
wissenschaftlichen Anwendung. Wenn du es liebst, 
einen wichtigen Beitrag an etwas Einzigartigem 
beizusteuern, dann werde jetzt ein Teil unseres 
Teams.  

 
 

 
 
Neugierig geworden? Dann schicke uns jetzt Deine Bewerbungsunterlagen an: 
 
Active Fiber Systems GmbH Telefon: 03641/633 790 
Personalabteilung bewerbungen@afs-jena.de 
Ernst-Ruska-Ring 17 
07745 Jena 


